Laure Brumant


28, rue Henri Barbusse

62410 Meurchin


Tél : 03.21.77.19.09

         06.25.50.77.30

Célibataire

1 enfant

	CONNAISSANCES PROFESSIONNELLES


         2008
Télé conseillère à Arvato Vendin

2007-2008
Animatrice en école primaire à Meurchin
2005-2007 Stagiaire à Securitest Wingles
· Accueil des clients

· Réception des appels téléphoniques

· Prise en note de rendez vous

· Gestion de la banque et de la caisse

· Réception et enregistrement règlements clients

· Déclaration de TVA

· Saisie de divers courriers

· Relance clients

	FORMATION


2006-2007
Baccalauréat Professionnel Comptabilité Lycée Voltaire de Wingles (obtenu)

2004-2005 BEP Métiers du Secrétariat Lycée Voltaire de Wingles (obtenu)

2002-2003
Brevet des Collèges Collège Léon Blum de Wingles (obtenu) 


	CONNAISSANCES DES LOGICIELS


· Word

· Ciel Comptabilité

· Access

· Excel

· Ciel Gestion Commercial

· Ciel Paye

· Power Point

· Internet

	DIVERS


Notions d’Anglais

Permis B

